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1. O01mue moJI0KEeHu s

1.1. [TonoxkeHue o npuoOPETEHUIO, yUeTy, MOPSAKY BbIJaUH, XPAaHEHHIO U CIIMCAHUIO JOKYMEHTOB
00 obpa3zoBanuu u (WiK) 0 KBaTUPUKALNKU, JOKYMEHTOB 00 oOyueHun (mamee — IlomoxkeHue)
OTIpesieNIsieT MPHOOpPETEHUE, YYeT, MOPSIOK BbIAAUM, XpaHEHHE U CIUCAaHHE JIOKYMEHTOB B
OO6miecTBe ¢ orpaHMYeHHON O0TBETCTBEHHOCTHIO «[loapsimunk» (nanee — OO0 «Iloapsaauk).

Hcnonb3oBanne OJAHKOB, SBISIFONIUXCS 3alIAIIEHHON OT TMOJICIOK MOJUTpauIecKoi
MPOIYKIMEH, TIO3BOJSIET: OOJIETYUTh MPOIECC TMOATBEPKACHHS TOUIMHHOCTH TOJYYSHHOMN
KBTM(DUKAIIMA KOHKPETHBIM JIUIIOM pabOTONATESIMK, KaJIPOBBIMU CIIyKOaMU U Jp., IKOHOMHUTH
OroKeThl 00pa30BaTeNIbHBIX OpraHU3allfil; YCTAHOBUTH MOJJIMHHOCTh U3TOTOBIEHHOTO OJaHKa B
CBSA3U CO CTPOrOM OTYETHOCTBIO MPEANPUITHI-U3TOTOBUTENEH Mepe]] INLEH3UPYIOIHUM OPraHoM,
9TO MHUHUMHU3HUPYET BBIMYCK (abIINBLIX OJIAHKOB HEJOOPOCOBECTHBIMH XO3SHCTBYIONTUMHU
CyOBeKTaMHu.

Peectp mpennpusATHii-U3TOTOBUTENCH 3alUINICHHOW MOMUTpa@UuecKol MPOMYKIIHH
Haxoautcs Ha opunmanbHoM caiite ®HC Poccun mo agpecy: www.nalog.ru.

Beibop  mpemnpusiTHif-uzroroButTeneld  OJAHKOB  JOKYMEHTOB  OCYLIECTBISETCS
00pa3oBaTeNbHBIMHI OPTaHU3ALUSIMU CAMOCTOSTEIBHO.
1.2. Hacrosimee IlomokeHue pa3zpaboTaHO B COOTBETCTBHH CO CIECIYIONIUMU HOPMATHBHBIMHU
JNOKYMEHTaMU:

e OenepanbHBIM 3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoii
denepauuny;

e [Ipukazom MwunoOpunayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «OO6 yTBepKIEeHUM TMOPSIKA
OpraHM3alii ¥ OCYIIECTBICHHS O0Opa30BaTENbHOM NEATENbHOCTH IO JIOMOJHUTEIbHBIM
npo¢eCCHOHATTBHBIM MPOrpaMMam»;

e [lpuka3 Munnpocsemenuss Poccun ot 26.08.2020 N 438 «O6 yrtBepxknenun I[lopsiaka
OpraHM3aly U OCYIIECTBICHUsSI 00pa30BaTEIbHON IESATENbHOCTH 10 OCHOBHBIM IpPOrpamMMam
PO eCCHOHAIBHOTO 00yUCHUS;

e [luceMom MunoOpuayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O poxkymeHTax o
KBaJTU(DUKAITII;

o MeToau4ecKuMH PEKOMEHIAIMSMU 110 pa3paboTKe, MOPSAKY BBIIAYU U YUETHI JOKYMEHTOB

o kBanmudukanuu B chepe AonoaHuTeNbHOro oopazoBanus oT 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. Ilopsinok npunodpereHusi 61AaHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB

2.1. B cootBerctBUM ¢ YcTaBOM YUpeXIEHUS MAaT€pUAIbHO-OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
npuoOpeTeHue, y4erT, Bbllauy M XpaHEHHE WTOTOBBIX JOKYMEHTOB SBISICTCS HMCIIOJHUTEIbHBIN

THPEKTOP.


http://www.nalog.ru/

2.2. OTBeTCTBEHHOE JIMIIO 32 MPUOOPETEHHE OJIAHKOB UTOTOBBIX JIOKYMEHTOB COCTABIISIET CBOAHYIO
3asiBKy Ha HE0OXOJMMOE KOJMYECTBO OJIAHKOB B COOTBETCTBUU C MEPCIEKTHBHONW MOTPEOHOCTHIO
Yupexaenus.
2.3. OTBeTCTBEHHOE JHUIIO OOpalaercs ¢ 3asBKOW B OPraHMU3aIliio, WUMCEIONIYI0 JIMICH3UIO Ha
OCYIIECTBIICHHE JESITEIHHOCTH 110 M3TOTOBJICHUIO 3AIMIICHHON OT MOAIENIOK MOIUrpadudecKoit
MPOAYKIMH, KOTOpasi HalpaBJIsieT YUPEKAESHUIO JOTOBOP U CUET HA OILIATY.
2.4. IIpu noctymuieHnu OJTaHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIMIIO BMECTE C CEKPETapeM
MIPOBOJUT CBEPKY COOTBETCTBHS (PaKTUUECKOTO KOJMUECTBA OJIAHKOB yI0CTOBEPEHUH U TUTIIIOMOB
c OlaHkamMu TPUIOKEHUH (MX cepuil U HOMEpPOB) YUYETHBIM JIaHHBIM, COJCPXKAIIUXCS B
COIIPOBOJUTENIBHBIX JJOKYMEHTAX.
2.5. B OO0 «Iloapsiaunk» auiiaM, yCIenrHO OCBOMBITUM COOTBETCTBYIOIIYIO 00pa30BaTeIbHYIO
porpaMMy M MpPOLIEAIIMM HTOTOBYKO AaTTECTALMIO, BBIAAKOTCSA CIEAYIOIIHE HTOrOBBIE
JOKYMEHTBI:
- TO0 OCHOBHBIM HporpamMmMa MpodecCHOHAIBHOrO OoOy4YeHHs (TporpamMmaM MOJATOTOBKH,
MEPEernoAroTOBKM W TOBBIIIEHUS KBaTHPHUKAUMU 10 mpodeccusiM pabouux, TOIKHOCTAM
CITyaIuX) — CBUACTEIBCTBO O ITpodeccuu pabodero, TOJDKHOCTH CITyKamlero (mpuiioxeHue 1);
- TO JOTOJHUTENIBHBIM TPOGECCHOHATBHBIM MporpaMmaM (mporpaMmaM  MOBBIIICHUS
KBaJTM(HUKAIMU U TPO(EeCCHOHANTBHOM MEepenoroTOBKH):

® YJIOCTOBEPEHHE O MOBBIIICHUN KBaTU(UKALMY - 171 JIUL, MPOIIEAIINX 00yuyeHe B 00beMe
He MeHee 16 yacoB (mpuitokeHue 2);

® JUIUIOM O NPOQEeCcCHOHATBHON MEPEenoAroTOBKE - JUIS JIML, MPOIICAINX OOY4YEeHHE IO
nporpamMMe B o0beMe He MeHee 250 dacoB (mpuioxkeHue 3) ¢ 00J0XKKON U mpriiokeHueM. Bug
JUIUIOMA O MPOQECCUOHANBHON MEPENnoAroTOBKE (YAOCTOBEPSAIOIINI MPaBO BEACHUS HOBOTO BHUA
npodeccnoHaNbHOM AESITENTbHOCTH WM IOJIyYeHHE HOBOM KBalM(UKAIMM) Ompeneisercs B
3aBHCUMOCTH OT LIEJIH, 33jia4, COACPKaHUS U PE3yIbTaTOB O0YUYECHHUsI, yTBEPKICHHBIMU B Y4eOHO-
METOANYECKOU JOKYMEHTaLUU JOTIOJTHUTEIILHOU npodeccuoHaIbHON [IPOrpPaMMBbI
npodeccnoHaNbHOM MEepenoroTOBKH.

KBanudukanus, ykazpiBaemMas B HTOIOBOM JOKyMEHTE, JaeT ero oOjajareiio IpaBo
3aHUMATbCA ONPEICTICHHON NPOoecCHOHATBHON AEATENBHOCTHIO U (MIJIN) BBIOIHATH KOHKPETHBIE
TPYAOBBIE PYHKILUH, 151 KOTOPBIX B yCTAHOBJICHHOM 3aKOHOaTeabcTBOM Poccuiickoii denepanyun
MOpSIKE OIpeaesieHbl 00s3arenbHble TpeOOBaHUA K HATWYMIO KBAIM(UKAUMU TI0 pe3ybTaTraM
JOTIOIHUTENBHOTO  MPO(EeCcCHOHANLHOTO  O0pa3oBaHMsA, €CIM HHOE€ HE  YCTaHOBJIEHO
3akoHoJaTenbcTBOM Poccniickoit denepaimu;

2.6. B 00O «Iloapsaaunk» BBOJIATCS CIEIyIOIIUE TOKYMEHTBI 00 00y4eHUH:



e cmpaBka 00 OCBOeHMH OOBeMa 00pa30BaTENbHON MporpaMmbl (TpuiIoKeHUe 4)
BbIIaCTCA  OOYYaroIUMCsl  JOMOJHHUTEIBHBIX TMPO(ECCHOHANBHBIX IPOrpaMM  TOBBIIICHUS
KBaTMUKAIUK ¥ TTIPodheCCUOHATHFHOMN MEPETOarOTOBKHY:

- HE TpPONICJIIAM HWTOTOBOM aTTECTAllMM WM TIOJYYHBIIUM Ha WTOTOBOW aTTECTaIlUU
HEYJIOBJICTBOPUTENIbHBIEC PE3YIIbTATHI;

- a TaKXKe JIMI[aM, OCBOMBILINM 00pa30BaTeIbHYIO IPOTpaMMy M HA MOMEHT OKOHYaHMS 00y4eHus,
MOJTYYaIONIMM TapajuiebHO TpodeccuoHaabHOe 00pa3oBaHue U (MJIM) MPOXOISAIIUM HUTOTOBYIO
aTTECTAIHIO B YUPESKICHUU MPO(HECCHOHATEHOTO 00pa30BaHMsl, C OCICIYIONIEH 3aMEHON CIIPaBKH

Ha UTOTOBBIN JOKYMEHT.

3. 3anoJHeHuUe 0JIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIU(PUKAIMU

3.1. 3amosHeHWEe ONAaHKOB CBHUICTENBCTB O mpodeccur padoyero, MOHKHOCTH CITyXKaIIero,
YIOCTOBEPEHUI1 O MOBBIIICHUN KBATU(PHUKAIIMH U TUTUIOMOB O IPOPeCcCHOHATBHOM epenoroTOBKe
(manee - OGmaHK JOKYMEHTA) MPOU3BOAMTCS C MOMOIIBIO MOJIYJSl 3allOJTHEHUS U Y4eTa B ciyyae
BbIOOpa YUpeXJIeHHEM HCIIOJIb30BaHUS OJIAHKOB MTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, SIBIISIOIIUXCS
3AIIUIIEHHON OT MOICIIOK MOMUTpadUIecKOn MPOTyKIIHEH.

Monaynb 1O 3amOJHEHUIO M y4yeTy OJaHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB (Zajee - MOJYJIb)
IpeaCcTaBisieT co00il mporpaMMHoe obecnieueHue, npeHa3HaueHHOoe /I aBTOMaTHU3aIlMH YUeTa U
3aMOJIHEHUS YKa3aHHbBIX OJIaHKOB MTPH IMOMOIIH JIIOOBIX TUIIOB IPUHTEPOB.

Monyne  pa3pabaTeiBaeTcsi B COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUSMHU  JACHCTBYIOLIETO
3aKOHOJATENIbCTBA B YACTHU COOIONEHUS MPABMII MO0 KOH(UACHIMAIBHONW 3alIUTE MEPCOHATBHON
uHpOpMAIUK U TPEIOCTABIAThCA 00pa30BaTEIbHBIM OpPraHU3alUsAM Ha OE3BO3ME3IHOM OCHOBE
MPeaNPUATHIMHU-U3TOTOBUTEIIMU OJJAHKOB 3alIMILIEHHON MONUTpaduuecKoi NpoayKInu.

[IporpaMmmHOe oOecrieueHHe MOMYJS 3aloiHEHUs OJaHKOB yCTaHABIMBAeTCs Ha

MEPCOHAIBHBIX KOMIIBIOTEPAX ¢ ApXUTEKTYPOI, COBMECTUMOI ¢ 132, 164 He cTapiie 5 1eT ¢ MOMEHTa
BBIITYCKa OYEpPEIHOM BEPCHM MPOTPAMMHOT0 oOecriedeHuss U GYHKIMOHUPYET MO YIpPaBICHUEM
omepanroHHbIX cucteM Microsoft Windows, pacnpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT BBIXOJa BEpCHUH
porpaMMHOTo obecredeHusi. Moy ONTUMHU3UPOBAH Ui pacnpocTpaHeHus uepe3 VHTepHer,
UMeEET COBOKYIHBIN pa3Mep YCTaHOBOYHOrO KoMIuiekTa He O6osnee 10 Mb u He mpemycMarpuBaeT
npuoOpeTeHne TMpaB Ha UCIOJIb30BAHUE KAKOTO-THOO OMOJHUTEIHHOIO IPOrPAMMHOIO
o0ecrieyeHus, KpoMe CTaHAapTHOTO CUCTEMHOTO.
3.2. 3anonHeHne OJIAaHKOB JOKYMEHTOB PYKOMHMCHBIM CIOCOOOM HE MNpou3BoauTCsA. bianku
JIOKYMEHTOB 3aMOJIHSAIOTCS HAa roCylaapcTBEHHOM s3bike Poccuiickoit denepannu — Ha pyCcCKOM
A3BIKE C HCIIOJIb30BAaHUEM IPUHTEpA YEPHO-0eI0i MedaThlo.

JlomyckaeTcsi py MOANKCH OJIAaHKOB JOKYMEHTOB HUCIOJIb30BAHUE NIAPUKOBOM I TEIEBOM

PYUYKH C YEPHUIIAMU YEPHOTO U CHHETO I[BETA.



3.3. Ilpu 3anonHeHnn O6JaHKa JOKYMEHTa HEOOXOIMMO yKa3bIBaTh CIEAYIOIINE CBEICHUS:

e odunMarbHOE Ha3BaHHWE OOPa30BaTENLHONW OpraHU3allMd B WMEHHUTEIBHOM MaJiexke,
COTJIaCHO YCTaBY JaHHOUW 00pa30BaTEIHLHON OpraHU3allnu;

®  PETrUCTPALMOHHBIN HOMEP IO KHUTE PErUCTPALIMU TOKYMEHTOB;

® HauMEHOBaHHE ropoja (HACEICHHOro MyHKTa), B KOTOPOM HaXOAUTCS oOpa3oBaTeibHas
OopraHu3alus;

®  JaTa BBIJIaY¥ JOKYMEHTa (B opMaTe XX.XX.XXXX.);

e (Qamwiug, UMA W OTYECTBO JIMIlA, MPOILICAIIETO TOBBIIIEHHE KBATU(DUKAIUN WU
npo(eCCHOHANIBHYIO TEPENOAroTOBKY (TMMIIETCS MOJHOCTHI0 B HMEHUTENBHOM TMajieke B
COOTBETCTBHH C 3allMChIO B IACIIOPTE WM JOKYMEHTE, €T0 3aMEHSIOLIEM).

@damunus, UMsA, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TIpPAKJAHWHA 3alMCBIBAIOTCA [0 JaHHBIM
HallMOHAJIBHOTO MACHOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPUIILIUH.
3.4. bnank JOKyMEeHTa TMOANUCHIBaeTCS [ eHepalbHBIM JUPEKTOPOM  00pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3ali, WHBIMHU JUIIAMH Ha YCMOTpeHHe oOpa3zoBaTenbHON opraHum3zauumu. Ha wmecre,
OTBeJICHHOM i neyatu — « M.IL.», craBuTcsa nedats YupexaceHus.
3.5. bnank npunoxkeHus (MPU HAJTUYHMH) 3aMOJIHICTCS HA YCMOTPEHUE YUPEKIACHUS U CONCPKUT
CBEEHUS O HAMMEHOBAaHMM OOpA30BATEIbHON MpPOrpaMMbl, HAMMEHOBAHWU TPHCBOCHHOMN
KBaJTM(UKAIMK (TIPU HAJTMYKN), TUCIUIUITMHAX, CPOKE 00YUYEeHHUS, TO/Ie OCTYIICHHUS Ha 00yUYeHHE,

roac OKOHYaHUs O6yLICHI/I$I.

4. quT, XpaHCHHEC U BbIAa4da 0JIaHKOB HTOTOBBIX AOKYMEHTOB

4.1. bnanku uTOoroBelx JOKyMeHTOB XpaHsiTcs B OOO «lloxpsaunk», Kak JOKYMEHTBI CTPOTOi
OTYETHOCTHU M YYUTBIBAIOTCS 10 CIIEUAIBHOMY PEECTPY.
4.2. IlpnoOpeTeHHbIe OJaHKH UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETHCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMLIOM 32
y4eT MaTepHalbHBIX IICHHOCTeH B KHUIE ydeTa OJAHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOH OTUETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBAETCSI, ONIEYATHIBAECTCA U XPAHUTCS KaK AOKYMEHT
CTPOroi OTYETHOCTH, 3alMCH B KHUTY ydeTa IPOU3BOAATCS IpPU JIIOOOM JBUKEHHUU OJIAHKOB.
Jlonyckaercsl BeleHHME OJHOM KHMIM y4€Ta, B KOTOPOW BBIJENSAETCS HEOOXOAMMOE KOJIMUYECTBO
CTpaHMII O] KKIbIH BU OJIAHKOB.
4.3. B kaury yuyera 6J1aHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHU 3aHOCATCS CIEIYIOIIUE TaHHbIE:

® [IOPSAKOBBIN HOMED;

® HAaUMEHOBAaHUE U HOMEpPA MOJYUCHHBIX OJJAHKOB CTPOTrOM OTYETHOCTH;

® JaTa [OJIy4YEHUs U BbIa4H;

® KOJIMYECTBO MOJYUYCHHBIX U BbIIaHHBIX OJIAHKOB;

® [I0AIMCHh MAaTCPHUAIIbPHO-OTBETCTBCHHOI'O JIUIIA.



4.4. Jlns ydyera BBIJAYM WTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, MyOJHMKATOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, WHBIX
JOKYMEHTOB B 0Opa30BaTeNbHOW OpraHu3allid BEAYTCS KHUTH PErHCTPALUU  BBIIAHHBIX
JIOKYMEHTOB (J1ajiee — KHUTa PErUCTPALIIH):

® KHHMra pETUCTPAallid BbIIaYM CBUACTEILCTB O Mpodeccuu paboyero, AOIKHOCTH
CITy’Kalllero;

® KHUTa PErHCTPALUU BBIAAYM YAOCTOBEPEHUH O MOBBIICHUN KBaTupukanuu (0T 16 4acoB);

® KHHMra pEruCTpaluy BbIIAYM JUIUIOMOB O Mpo(eccHOHAbHON NepenoAroToBKe Hu
MPUIOKEHUHN K JUIIIOMY;

® KHUTa PErHCTPALMU BBIAYH CIIPAaBOK 00 00yUYeHUH;

® KHWTa PEerucTPaIy BbIA4U JyOIHKATOB JOKYMEHTOB.
4.4.1. B KHUT'Y perucTpanyu BHOCST CIEAYIOIINUE TaHHBIE:

® [OPSIKOBBIN PETUCTPALMOHHBIA HOMED;

® jara BbIIaYu JIOKYMEHTA,

® (amuius, UMs, OTUECTBO (TIOCIIEAHEE - TPU HAJMYMH) JIUIA, TIOJTYYHBILIETO JOKYMEHT;

® HoMep OJaHKa TIOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® TIONUCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJIAaH JOKYMEHT (€CIIM JOKYMEHT BBIAAH JIMYHO, JTUOO IO
JOBEPEHHOCTH), TMOO J]aTa ¥ HOMEP IOYTOBOIO OTIPABICHHS (€CIU TOKYMEHT OTIpAaBIICH Yepes3
OTEePaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3HM OOIIETO MOJB30BAHUS);

® pEIICHHUE aTTECTAIIMOHHOW KOMHUCCHH (TIPY HAJMYHH ),

® TpUMCUYaHUSI.
4.4.2. Ecnu Obuta gomymieHa OmMOKa B KHUTE PETMCTPAIMH, TO TIOBTOPHO 3alUCh HE JeaeTcs.
HeBepHo caenanHas 3amuch KOPPEKTUPYETCS TOCPEICTBOM BIUCBHIBAHUS PSAOM HOBOMW 3alluCH U
BHECEHUS JIONOJHUTENbHON 3anucu «VcnpaBieHHOMY BepuTh». CTaBUTCS MOANUCH U JENIAeTCs
pacun(poBKa MOAMKCH.
4.4.3. 3anucu B KHUTH PETHCTPALMU BHOCATCS JHUOO B andaBUTHOM MOpPSAKE, JTUOO B MOPSIKE
3aKJIIOYEHUS JIOTOBOPOB Ha oOydeHue ((pusnueckue nuia), JuO0 B MOPSAKE COTIACHO MOJaHHON
3asBKe Ha 00yueHue (IOpUIUIECKUE JTUIA).
4.5. Ins perucTpauuu BbIJauu yOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEAETCS KHUTA PErHCTPaLuf
BbIJIaUX AyOJUKATOB JJOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSTCS:

® PpErucTpalMOHHBIA HOMEp AyOJIMKaTa TOKyMEHTa;

® jara BbIIaYu IOKYMEHTA,

® (amwms, UMs U OTYECTBO (TIPH HATUYHMH ) 00YYAIOIIETOCs; B CIIydae MoTydeHus JyOarKara
UTOTOBOTO JTIOKYMEHTa IO JOBEPEHHOCTU - TaKXKe (PaMUiIMsi, UMS M OTUECTBO JIUIA, KOTOPOMY
BBIJIaH JOKYMEHT;

® cepus M HOMeEp OJaHKa TyOJMKaTa HTOTOBOTO JTOKYMEHTA,



® jata W HOMEpP NPOTOKOJIA aTTECTAlMOHHOM KOMHCCHMU / JaTa U HOMEp MpHKa3za 00
OTYHCIICHUH 00YyYaroIIerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [IOJMUChH JUIAa, KOTOPOMY BBIJAH QyOiHKaT AOKyMeHTa (eciu JOKYMEHT BbIAaH JIMYHO
oOyyaromemycsi 1100 1O JOBEPEHHOCTH), JHOO0 JaTa U HOMEp IMOYTOBOTO OTMpABICHUsS (eciu
JOKYMEHT HalpaBJIeH Yepe3 ONepaToOpOB NOYTOBOM CBA3H);

® [pUMEUYaHUS.
4.5.1. JIybnukaT UTOTOBOTO TOKYMEHTA BBIJTAETCSI:

® B3aMEH yTPAau€HHOT'O UTOTOBOT'O JJOKYMEHTA;

® B3aMEH HTOIOBOTO JOKYMEHTa, COJEpKaIllero OMIMOKH, OOHapyKEHHBIE O0YyYaroIUMCs
MOCJIE €r0 MOJTYUYEHUS;

® JIHIly, U3MEHUBIIIEMY CBOIO (DamMIIHIO (MMSI, OTYECTBO).
4.5.2. Jy0OmukaTbl HTOTOBOIO JOKyMEHTa o0QOpMIIIOTCS Ha OJaHKaX, NPUMEHSEMBIX
VYupexaeHneM Ha MOMEHT I10/1a4H 3asBJICHH O Bbladye TyOJIMKATOB.
4.5.3. JIybnukaTel UTOTOBOTO TOKYMEHTA BBIIAIOTCS HA OCHOBAaHUH JIMYHOTO 3asBJICHUS.
4.5.4. JlybnukaT UTOTOBOTO JTOKYMEHTA BBIJAETCS 00yJaroneMycsl JIMYHO WM JIPYyTroMy JIUIY TIO0
3aBEPEHHOM B YCTAaHOBJIEHHOM TMOPSIKE JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YyKa3aHHOMY JIMILY
00y4aroImuMcsi, UM 10 3asIBJICHUI0 00YYaIOIerocss HAIIPaBISETCSA B €r0 aJIpec uyepe3 OnepaTopoB
MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO MOJB30BAaHUS 3aKa3HBIM MMOYTOBBIM OTIIPABICHUEM C YBEIOMIIEHHEM O
Bpy4eHHH. JIOBEpeHHOCTh M (WJIM) 3asiBJICHHE, 1O KOTOPHIM OBLI BBIJAH (HAIpaBJeH) UTOTOBBIN
JOKYMEHT, XPaHATCS B IMYHOM JIeJie 00yYaromerocs.
4.6. B ciydae OCBOCHHs JOIOJHHUTEIBHONH NPO(ECCHOHANBHON NporpaMMbl MapayljIeNbHO C
MOJTyYEeHUEM CpeHEro MpodeCcCHOHATBLHOTO U (WMJIM) BBICHIETO OOpa30BaHUs YJIOCTOBEPEHHE O
MOBBIIICHUH KBATH(UKAIUK U (WIM) AUIUIOM O MPOPECCHOHATBHONU MEPETOArOTOBKE BBIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJTHOBPEMEHHO C IOJIyY€HHEM COOTBETCTBYIOLIETO JOKyMeHTa 00 oOpa3oBanus. Jlo
MOMEHTa TIOJIy4E€HHUSI COOTBETCTBYIOLIETO JOKyMEHTa 00 0Opa3oBaHMM BBIACTCS CIIpaBKa 00
o0beMe OCBOEHHST 00pa30BaTEIIbHON MPOTPAMMBI.
4.7. KHUTH perucTpanuu HpOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCA IeYaThio
VYupexxaeHus U XpaHATCs KaK JTOKyMEHTBI CTPOTON OTYETHOCTH.
4.8. Komuu BBIJAaHHBIX CBUAETENBCTB O Tpodeccun pabodero, MODKHOCTH —CITY’KaIlEero,
YIOCTOBEPEHUI1 O MOBBIIIEHUH KBAIM(UKAIIUH, JUINIOMOB O MPO(PECCHOHATBHON MEPEnoaroTOBKE
U IPUJIOKEHUSI K HEMY MOJITIKAT XPAHEHUIO B apXUBE Y UPEKICHHS B IMYHOM JIeJie 00yUaroerocs
(Ha OyMa)XHOM WJIH JIEKTPOHHOM HOCHUTETIE).
4.9. Tlepemaua mOMy4YEHHBIX OJAHKOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB JAPYTHM 00pa3oBaTeIbHBIM

opraHu3anuvsM HC JOITyCKacTCH.



4.10. 'ToroBele JOKYMEHTBI, HE MOJIy4eHHbIE 00yYarOIUMUCS, XPAHATCS B YUpEKICHUU B ceiide
710 MX BOCTpeOOBaHUSI.

4.11. ITo nuyHOMY 3asBJICHUIO 00YUaIOIIETOCs UTOTOBBIN IOKYMEHT MOKET OBITh HAaIPaBJICH HA €ro
JIOMAIITHAK TTOYTOBBIN anapec. Eciy 3aka3ymkoM 00ydeHUs SBISETCS OpraHU3aIius — Ha MTOYTOBBIN
aZipec OpraHu3aluu.

4.12. Tlpu Ha3HAYEHUU HOBBIX PAOOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IMOJYYCHHE, yYeT M XpaHEHUE
0JIaHKOB HEMCIOIb30BaHHbIC OJIAHKHU, a TAK)KE KHUTH yueTa U PETUCTPaLliU IepeatoTcs 10 aKTam,
KaK JIOKYMEHTBl CTpOroil otyeTHocTu. IIpoBonuTcs WHBEHTapu3alMs B CBSI3U CO CMEHO
MaTepHabHO-OTBETCTBEHHBIX JHI. COTPYAHUK, IPUHABIINHI OJJAaHKH JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUH
U (unu) o KBaNM(UKAIIMU, PACIHCHIBACTCS B OMUCU B TOJYYEHUH, a CHABIIUN — B Claye ITUX

OJIAaHKOB.

5. Cnincanue U YHHYTOKeHHe 0JIAHKOB HTOIOBBIX IOKYMEHTOB

5.1. CnucaHue HUTOTrOBBIX JOKYMEHTOB IPOU3BOJIUTCS KOMMCCHUEH, YTBEPKICHHOW IPHUKa30M
PYKOBOIUTEISA Y UPEKIACHUS.
5.2. Komwuccus mo ciucaHuio OJIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH MPOBOJIUT CBEPKY HAIMYUS OJIAHKOB,
COCTABIISICT aKT UX CHUCAHUSA (TIPUIIOKEHHE 5).
B akte mpuBOOUTCS cOCTaB KOMHMCCHUU IO CIMCAHMIO, YKa3bIBAalOTCA JaTa U HOMEP JOKYMEHTa,
KOTOPBIM JJaHHas1 KOMHCCcHs Oblla HazHaueHa. KpoMme Toro, B akTe yKa3bIBalOT IEPUOJ, 3a KOTOPBII
IIPOU3BOIUTCS cicaHne. CIuChIBaeMble TOKYMEHTBI IEPEYUCIAIOTCSA ¢ YKa3aHUEM UX HOMEPOB,
CEpUU U NPHUYUH CHHUCAHMS. AKT NMOANMCHIBAIOT WIEHBl KOMUCCUHU, U YTBEP)KIAET PYKOBOJIUTEIND
000 «Iloppsaunk».
5.3. HcnopueHHble NpU 3alO0IHEHUU OJAaHKM MTOTOBBIX JOKYMEHTOB IOJJIEKAT CIHMCAHUIO U
YHUUTOXEHHUIO KOMUCCHEN 110 CIIMCAHUIO OJIaHKOB CTPOroi oT4eTHOCTH. KoMuccHst cocTaBisieT akT
O CIIMCaHMU OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH B OJHOM 3K3eMILIsApe. B akTe mponuchio yKa3bIBalOTCS
KOJINYECTBO U HOMEpPa YHHYTOKAEMBIX OJIAHKOB JIOKyMEHTOB, a TaKXe JaTa UX YHUUYTOXKCHUS.
Homepa ncnopueHHbIX OJIaHKOB JTOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCS M HAKJIEHBAIOTCS HA OTAEIbHBIN JIUCT
Oymaru, KOTOpPBIM TpHIIaraeTcs K SK3eMIUBIpy akta s OeccpouHoro xpaHeHus B OOO
«Iloapaagunk». AKT OANUCHIBAIOT YJIEHBI KOMUCCUH, U YTBEPKAAET PYKOBOAUTEND Y UPEKICHUS.
5.4. Cniucanue M yHUUYTOXKEHUE JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH IPOU3BOIUTCS HAa OCHOBAaHUM
aKTa OJIUH pa3 B KBapTai:

® 0O BBIJIAHHBIX JOKYMCHTax, IIPH YCIOBUM HAJIW4YUs B KHHUIE PETHCTPAllMM OTMETKH O
MOJyYEHUH JTOKyMEeHTa (MOAMUCH OOydYarollerocs, Uil HaJM4YMe 3aBEPEHHON B yCTAHOBJICHHOM
MOpSAKE IOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JIMITY 00y4YaoLIMMCs, WJIM TOYTOBOE YBEIOMIICHUE

O BpyUYE€HUHN);



® 00 HCIOpYEHHBIX OJaHKAaX JTOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCSI HOMEpa U CEepUH
HUCIIOPYCHHBIX 6.HaHKOB AOKYMCHTOB, KOJIMYCCTBO U JaTa UX YHUUTOXKCHUS.
5.5. K akty o cnucanum OJIaHKOB CTPOTON OTYETHOCTH MPHUKJIAIABIBAIOTCS KOMUHU JINCTOB KHUTH
perucTpalM W akThl 00 YHHYTOXXEHUU (IIPEAUPOBAHMM) IOKYMEHTOB CTPOrOW OTUYETHOCTHU

(mpunoxenue 6).



puiaoxenne 1

CBuzetenbCeTBO 0 podeccun pabouero, JOKHOCTH CITyXKaIlero (BCTaBUTh CKaH JIOKYMEHTA)

IMpuaoxenne 2

Y ocToBepeHne 0 OBBIICHUH KBaTU(UKAIUU (BCTAaBUTh CKaH JJOKYMEHTA)

IMpuaoxenne 3

Jlutiiom o mpodeccroHaTbHON IEPETOITOTOBKE (BCTAaBUTh CKaH JIOKYMEHTA)

Mpuiaoxenne 4

CrnpaBka 06 ocBoeHUH 00beMa 00pa30BaTEeIbHON MPOTPaMMBI (BCTaBUTh CKaH JIOKYMEHTA)

IMpuioxkenne 5

AKT criucaHusi JOKyMEHTOB CTPOTrOi OTYETHOCTH (BCTaBUTh CKAaH JJOKYMEHTA)

IMpuioxenne 6

Cosnanaer ¢ aktoM [Ipunoxkenus 5 (BCTaBUTh CKaH JTOKYMEHTA)
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